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Resepolicy for Sveriges Farmaceuter — anstallda,
fortroendevalda och andra ej anstallda

Denna policy géaller fér alla resor som sker inom tjansten/rollen som anstalld ,
fortroendevald eller andra ej anstallda inom Sveriges Farmaceuter (nedan kallat SFA).
Policyn ska aven utgéra ett styrdokument vid upphandling av resor och transporter.

Alla anstallda, fértroendevalda samt andra som reser pa SFA:s bekostnad omfattas av
resepolicyn och har ansvar for att resandet féljer resepolicyn samt gallande avtal och
regler.

Nar tjansteresor planeras ska mest tids- och kostnadseffektiva alternativ valjas. Alla
tjansteresor ska ske pa ett trafiksakert och, om mojligt, miljovanligt satt. Biljetter ska i
forsta hand bokas med leverantér som har kollektivavtal eller kollektivavtalsliknande
villkor.

Varje medarbetares individuella férutsattningar och behov ska vagas in i
reseplanerandet. Vid varje tjdnsteresas planering ska det dvervagas om inte andra
kommunikationsmedel an fysisk transport kan anvandas, t.ex. data- eller
telekommunikation.

For fortroendevalda och andra ej anstallda galler att de instruktioner for
resebokning/resande som ges i inbjudan/kallelse till forrattning ska foljas. Framgar inte
instruktioner i kallelse/inbjudan eller om de ar ofullstdndiga, galler reglerna i denna
resepolicy.

Bestallning av resor

Personer som reser for SFA ska i forsta hand sjalva boka sina resor, alternativt ta hjalp
av Tranas resebyra.

Ersattning sker mot uppvisande av reserakning. Eventuellt traktamente utgar i enlighet
med Skatteverkets regler.
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For fortroendevalda som anmailt sig till nagon av SFA:s utbildningar géller att inga
resebestallningar far géras innan dess att bekraftelse pa antagning till utbildningen har
erhallits.

Vid bestallning av resa ar det viktigt att uppge vilket kostnadsstalle som resan ska
debiteras.

Studentrepresentanter ska ange att de ar studenter vid bestallning for att
studentrabatter ska kunna utnyttjas.

Taxi

Taxi far anvandas tidig morgon och sen kvallar samt i dvriga fall dar det ar befogat.

Hotell

Vid dvernattning ska i forsta hand mellanklasshotell véljas.

Reserakningar

Reserakningen ska skrivas i samtliga fall som en anstalld féretar en resa dar nagon
form av ersattning ska utga eller kostforman ska redovisas.

Utlandsresa

Vid tjansteresa utomlands ska det sa kallade "Forsakringskassekortet” tas med.

Formansbeskattning

Ersattningar och férmaner i samband med tjansteresor ar i vissa fall skattepliktig
forman enligt gallande skattelagstiftning. Om resenaren utnyttjar bonus eller formaner
beskattas dessa i enlighet med anvisningar i inkomstskattelagen.

Fribiljetter, bonus, rabatter

Fribiljetter, bonus, rabatter, ersattningar o dyl. som lamnas i samband med
tjansteresan fran t ex flygbolag, flygbuss och hotell i form av kundtrohet ska anvandas
vid andra tjansteresor och tillfaller alltsa arbetsgivaren. Om bonuspodng anvands till
privata resor, ska detta redovisas till ekonomiavdelningen och férmansbeskattas.

Sakerhet

Nar den som omfattas av denna policy dvernattar pa hotell, eller ar pa tjansteresa,
ingar det i tjansten att satta sig in i de aktuella lokalernas utrymningsplan. Om en akut
handelse av allvarlig karaktar (olycka, terrordad etc, med risk for skada eller hot) skulle
intraffa under resan, ska resenaren omedelbart avbryta resan, satta sig i sékerhet och
snarast atervanda till hemorten. Férbundsdirektéren ska informeras omgaende.

Representation

Alla som foretrader SFA ska verka for forbundets anseende. Det innebar att mattfullhet
ska rada vid representation, och att tillampliga myndighetsregler for sadan galler.
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Uppfoljning och utvardering
Foérbundsdirektdren ansvarar for kontinuerlig uppféljning, utvardering och revidering av
resepolicyn.

Giltighetstid

Denna resepolicy skall vara giltig till dess att férbundsstyrelsen beslutar om andring.
Beslutad av Férbundsstyrelsen i Sveriges Farmaceuter 2015-04-14.

Samverkad med lokal Akademikerférening 20170110.

Reviderad av Forbundsstyrelsen i Sveriges Farmaceuter 2017-01-16 samt 2017-04-06
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